
Schrift: Times New Roman
Jahrbuch für Glockenkunde, Formatvorlage 2005 (Hauptüberschrift in 12 P)
– Zwischenüberschrift in 11 P –

Von Konrad Bund (12 P)
Folgt: Einfügen – Manueller Umbruch – Abschnittswechsel fortlaufend.
Schrift: Times New Roman 10 P. Dies ist das Muster für die Formatierung der ersten Seite eines Aufsatzes mit Fußnoten
. Das Fußnotenzeichen steht in 9 P hochgestellt.

Zwischen den gleichbreiten Spalten befindet sich ein Zwischenraum von 0,65 cm.


Die Seitenzahlen in Times New Roman 10 P stehen immer außen.


Bitte speichern Sie diese Datei als Formatmusterdatei dauerhaft geschützt ab, löschen Sie zur Vermeidung von Irrtümern umgehend alle älteren Versionen und benutzen Sie künftig nur direkte Kopien dieser Datei, um Ihre Beiträge für das Jahrbuch zu formatieren.

K. B.


Ein paar edv-technische Ratschläge

Zur Erzielung eines brauchbaren Satzbildes am Bildschirm stellt man in MS-Word ein: 

1. Ansicht – Seitenlayout; 

2. Extras – Optionen – Ansicht – Textbegrenzungen.
Bitte setzen Sie in 
Extras – Autokorrekturoptionen 
alle nicht in den Arbeitsrichtlinien positiv genannten Einstellungen außer Funktion. 

Sie können Aktionen automatischer Funktionen aber auch in jedem Einzelfall mit dem unmittelbar darauf eingegebenen Befehl 
Strg. Z 
rückgängig machen (wenn Sie z. B: ein typographisches halbes Anführungszeichen’ in einen nichttypographischen Apostroph' verwandeln wollen).

Bitte achten Sie auch darauf, daß im Sprachmodul 
Extras – Sprache
die Funktion Sprache automatisch erkennen nicht angekreuzt und Deutsch als Standard markiert ist.

Der geschützte oder feste Leerschritt: bei Word Tasten Strg + Umschaltung (für Versalien) + Leertaste = , wird am Bildschirm durch einen hochgestellten Kreis (Zeichen ähnlich wie °) angezeigt.












� Nach festem Leerschritt folgt Großbuchstabe. Die Anm. steht in 9 P und ist 0,4 cm eingerückt. Am Ende steht immer ein Punkt.
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